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CENTRO UNIVERSITARIO
FLUMINENSE

NUCLEO DE PRATICA JURIDICA
REGULAMENTO INTERNO

Art.1° -  As atividades de Estagio de Préatica Juridica, do Curso de Graduacdo em Direito
do Centro Universitario Fluminense (UNIFLU), regem-se pelas normas e diretrizes da Resolugdo n°
9/2004 que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduagdo em Direito, da
Resolucao n.° 138/99 do Conselho Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil no Estado do Rio de
Janeiro, da Lei 8.906/94 que dispOe sobre o Estatuto da OAB, da Lei n° 11.788/2008 que dispbe sobre o
estagio de estudantes e por este Regulamento.

Art.2° — O Estagio de Pratica Juridica obrigatério serd desenvolvido nos quatro ultimos
periodos semestrais, com a duragdo minima de 2 (dois) anos, sob controle e orientacdo do Nucleo de
Pratica Juridica do UNIFLU (NPJ), coordenado por um advogado com comprovado exercicio de
docéncia profissional na IES e contara com a participacdo de professores orientadores com atuacao nas
areas Penal, Civel, Familia, Previdenciario e Trabalhista, observando-se, para tanto, o nimero limite de
15 (quinze) estagiarios por orientador, respeitando-se o sistema de revezamento por turno.

Art.3°  — As atividades de que trata o presente Regulamento serdo desenvolvidas em
consonancia com a Comissdo de Estadgio e Exame de Ordem da OAB/RJ, a quem devera ser
encaminhado exemplar deste Regulamento para registro.

Art.4°  —  As 320 (trezentas e vinte) horas minimas exigidas para validade do Estagio
deverdo ser obtidas ao longo dos quatro ultimos periodos semestrais, com a dura¢do minima de 2 (dois)
anos, distribuindo-se essa carga em 80 (oitenta) horas, no minimo, por semestre, ndo sendo admitido o
aproveitamento de carga horaria de um semestre para outro.

Art.5° — Das 80 (oitenta) horas a serem cumpridas a cada semestre, pelo menos 64
(sessenta e quatro) horas deverdo corresponder a atividades efetivamente préticas, realizadas no NPJ ou
em Estagio Conveniado, lidando com casos reais, para que o estagiario tenha efetiva experiéncia da
operacionalizacdo do direito, podendo as 16 (dezesseis) horas restantes constar de atividades simuladas
ou de carater cultural, tais como cursos, visitas, palestras etc., a que o Professor orientador ou a
Coordenagdo do NPJ confiram carga horéria.

Paragrafo Unico — Em hip6tese alguma sera computado como carga horaria para Estagio, o
tempo de aula ministrada internamente, como parte integrante de atividade curricular de qualquer
cadeira do curso juridico. Admite-se, porém, o computo de tempo referente as atividades desenvolvidas
dentro do NPJ promovido com o fim de contribuir para a formacdo préatica do estagiario, tais como
acompanhamento de processos virtuais, julgamentos simulados, debates sobre casos concretos, estudo
de autos findos e outros.

Art. 6° — As atividades de Pratica Juridica poderdo ser complementadas, com o
subsequente aproveitamento de carga horaria cumprida, mediante convénios celebrados e a celebrar com
a Defensoria Publica, Ministério Pablico e outras entidades publicas, judicidrias, empresariais,
comunitarias e sindicais que possibilitem a participacdo dos estagidrios na prestacdo de servicos
juridicos.

Paragrafo Unico — As atividades desenvolvidas na forma deste artigo deverdo ser
supervisionadas pelo NPJ, sendo obrigatdria a apresentacdo de relatdrio circunstanciado das atividades
efetivadas perante a entidade conveniada, inclusive com copias dos trabalhos realizados pelo estagiario,
tudo devidamente autenticado e referendado pela pessoa que, na entidade conveniada, tenha assumido a
responsabilidade pelo acompanhamento dos trabalhos do estagiario. Tais documentos fardo parte,
obrigatoriamente, do dossié do estagiario, ficando inteiramente a critério da Coordenacéo de Estagio da



IES a atribuicdo de carga horaria a essas atividades, aceitando ou ndo os relatorios e copias dos trabalhos
para esse fim.

Art. 7°  —  Asatividades abaixo discriminadas seréo atribuidas as seguintes cargas horarias:

1. Plantbes no Escritdrio Modelo do NPJ.......oooveiiiiiii e, 01 hora semanal;
2. PIaNTBES NOS JUIZOS. .. oo eeieeeiee it ettt e e e 01hora semanal;
3. PlantBes na Defensoria PUDIICA. .......couviiceii i 01 hora semanal;
Plantfes N0 MiNIStErio PUDIICO. .. ... 01 hora semanal;

5. PIantdes €M PrOCUIAAOIIAS .........covciiieiiici ittt et s st sn bbb 01 hora semanal;
6. Plantdes junto em ESCritorios credenciados ........cccocveeeriveieiiieie e 01 hora semanal;
7. Plantdes em Entidades Publicas, Comunitarias, Sindicais e Empresariais vinculadas a
LAY Lo F Yo Lo LU Ko o SR 01 hora semanal;
8. Audiéncia de Instrucdo e Julgamento (relatdrio) ........cccocviviiiiiiininsieeiienienn,s até 02 horas;
9. Julgamento no Plenario do Juri (com relatdrio)...........cccceveeiieiiece e até 05 horas;
10. Elaboragéo de pegas processuais em geral...........ccoeriierinieienene e, até 04 horas por peca;
11. Audiéncia de Conciliacdo (apenas para conciliador)...........coceenverecesrenserereesenns até 20 horas por semestre;
12. Trabalhos préticos (pesquisa e andlise de jurisprudéncia, anélise de casos concretos e andlise de
=To IS - To=To ) OSSP até 10 horas por semestre;
13.Visitas orientadas (presidios, delegacias, IML, oOrgdos do Poder Judiciario)

.............................................................................................................. até 08 horas por semestre;

Paragrafo Gnico - As atividades constantes dos itens 8 e 9 serdo atribuidas carga horaria
maxima mensal de 8 (oito) horas.

Art.8° — A afericdo, mediante exame oral, dos resultados do Estagio sera feita ao seu
término sob a comunicacdo a Comissdo de Estagio e Exame de Ordem da OAB/RJ, com antecedéncia
de 15 (quinze) dias, sobre o dia e horario do processo de afericdo com a presenca de representantes da
OAB e professores orientadores da IES.

Paragrafo Unico — Os estagiarios aprovados na Afericdo fardo jus a emissdo e registro do
Certificado emitido pela OAB, em consonédncia com o relatério semestral ou anual da Comisséo a que
se refere o artigo 8°.

Art. 9  — O NPJ e os demais locais de atividades de Estagio de Pratica Juridica da IES
poderdo ser visitados a qualquer tempo por membros da Comissao especifica da OAB, aos quais serdo
prestadas todas as informacBes e esclarecimentos solicitados, inclusive mediante exibicdo da
documentacao e dossié dos estagiarios.

Art. 10 — Serdo acolhidas as recomendacdes da Comissdo de Estagio e Exame de Ordem
da OAB/RJ em prol do aperfeicoamento dos aspectos praticos do processo de ensino-aprendizagem,
respeitada a autonomia da IES.

Art. 11 - Ap6s a conclusdo do Estagio de Prética Juridica fica a cargo da Instituicdo de
Ensino Superior, através da respectiva Coordenagdo do Nucleo de Pratica Juridica, expedir declaracao
de concluséo de estagio contendo a discriminacdo de carga horéria obtida e periodo de estagio.

Art. 12 — No caso de necessitar o estagiario transferir-se ou concluir seu estagio em outra
Instituicdo, serd emitida declaracdo discriminando os periodos cumpridos e carga horaria obtida, assim
como fornecida copia de todos os relatérios e trabalhos produzidos pelo estagiario, devendo este arcar
com os custos das copias necessarias, ficando a cargo da Instituicdo destinatéaria, se for o caso, realizar a
afericdo que entender necessaria.

Art. 13—  As disposicOes do art. 12 se aplicam, no que couberem, as transferéncias de
estagiarios-estagiarios para esta IES.



Art. 14 —  Admitir-se-4 trancamento de Estagio sob as mesmas condi¢cGes e normas
estabelecidas para trancamento nas Disciplinas integrantes do curriculo pleno.

Art. 15 — Os casos omissos serdo decididos pela Coordenacdo do NPJ, ad referendum da
Coordenacdo do curso de Direito.

Campos dos Goytacazes-RJ, 01 de agosto de 2023

CLEITA LILIAN CORREA DOS SANTOS
Coordenadora do NPJ



INSTRUCOES COMPLEMENTARES

\ Das obrigacdes dos estagiarios

Compete aos estagiarios:

e Tratar as partes, colegas e demais integrantes do Nucleo de Praticas Juridicas (NPJ) com urbanidade e
respeito;

e Atuar com dedicacdo, seriedade e interesse, zelando pelo correto cumprimento dos prazos e tarefas
que Ihes forem atribuidas;

Comparecer pontualmente ao NPJ, nos dias e horas estabelecidos;

Assistir as audiéncias e aos julgamentos designados pelo Professor Orientador;

Fazer relatorio mensal e entregé-lo nas datas estabelecidas;

Abster-se da pratica de qualquer ato que importe em violacdo das normas legais ou regimentais.

\ Elaboragéo dos relatdrios

Relatdrios mensais e obrigatdrios deverdo ser preenchidos com todas as informacdes solicitadas e com a
atribuicdo de carga horéria pelo professor orientador.

As audiéncias serdo lancadas em formulario proprio que devera ser preenchido com as informacdes
pertinentes a causa e as assinaturas e carimbos necessarios para validacdo do documento.

Obs.: Todos os formularios utilizados na pratica juridica estdo disponiveis no site do UNIFLU
(http://www.uniflu.edu.br).

\ Avaliacao de estagio

A avaliacdo serd bimestral, e serd considerado o desempenho do estagiario no EST - prética simulada
em sala de aula através de prova escrita - e nas atividades praticas efetivamente exercidas no NPJ.

O estagiario serd avaliado considerando a média aritmética da nota da prova escrita do EST e a nota
atribuida ao desempenho das atividades no NPJ no fechamento da folha de rosto bimestral da pasta de
estagiario, sendo considerados, além do conhecimento juridico, a pontualidade, a assiduidade, o
empenho e o aproveitamento do estagiario.

\ Orientag0es gerais

1. -Os estagiarios deverdo assinar a lista de presenca na chegada, e logo ap6s devera comecar a atender
aos assistidos, sob orientacdo do Professor — Orientador.

2. - Todo assistido devera ter sua ficha de atendimento preenchida pelo estagiario, com o historico, de
forma clara e concisa, informando a conclusdo do atendimento, que depois de assinada serd arquivada
em pasta propria.

3. - Nenhum documento original devera ser recebido, nem a documentacéo seré recolhida incompleta.

4. - Atencgdo as datas dos trabalhos impressos: deverdo estar de acordo com 0 més e ano em que estdo
sendo entregues.

5. - Os trabalhos em sala deveré&o ser entregues ao(s) professor (es) no transcurso da aula para correcao e
atribuicédo de horas.

6. - O estagiario devera preencher a Folha de Rosto Mensal (FRM) no decorrer do més, e entregar na
secretaria do NPJ juntamente com os trabalhos, na data aprazada.

7. - O estagiario devera fechar a pasta na semana destinada ao “fechamento de pastas” previsto no
calendario fixado no quadro de aviso da secretaria do NPJ. Se o fechamento se realizar ap6s a semana
estipulada, serdo calculadas apenas 50% do total de horas de atividades.

8. - Ap0s entregar os trabalhos, nada podera ser retirado da pasta. O estagirio devera manter uma copia
de seus trabalhos, para o seu uso pessoal, pois podera precisar deles posteriormente.

9. - A reprovacdo na disciplina de EST | impede o estagiario de cursar o EST Il e assim sucessivamente,
jaque a primeira é pre-requisito para a segunda.



