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REGIMENTO DO CENTRO UNIVERSITARIO FLUMINENSE — UNIFLU

TITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° — Este Regimento Geral regulamenta as disposi¢des do Estatuto e disciplina os aspectos
de funcionamento nos planos didaticos, cientifico, administrativo, comunitario e disciplinar que sao
comuns aos Vvarios oOrgaos integrantes da estrutura e da administracdo do CENTRO
UNIVERSITARIO FLUMINENSE, mantido pela FUNDAQAO CULTURAL DE CAMPOS.

Art. 2° — Cada um dos 6érgéaos contidos na estrutura académico-administrativa pode ter regulamento

préprio, aprovado nos termos do Estatuto e deste Regimento Geral.

Art. 3° — O CENTRO UNIVERSITARIO FLUMINENSE e a FUNDACAO CULTURAL DE CAMPOS

sdo adiante designados, respectivamente, por Centro ou UNIFLU e Mantenedora.

TITULO Il

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E PEDAGOGICA

Art. 4° - A Administracdo Geral do Centro Universitario Fluminense é constituida dos seguintes

orgaos:

| - Orgéos Autbnomos
- Comisséo Prépria de Avaliacao (CPA);
- Ouvidoria;

Il - Orgaos Deliberativos

- Conselho Universitario (CONSUN);

- Conselho de Ensino Pesquisa e Extensao (CONSEPE);
- Colegiado de Coordenadores;

- Colegiado de Cursos;
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Il — Orgédos Executivos

- Reitoria;

- Pr6-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extenséao;
- Coordenacéao de Pés-Graduacéo;

- Coordenacado Académica,

- Coordenacéao de Pesquisa e Extensao.

IV — Orgédos Associativos
- Associagdo de Docentes do Centro Universitario Fluminense;
- Associagdo de Funcionarios do Centro Universitario Fluminense;

- Diretério Académico Central;

V — Orgéos de Assessoramento
- Orgéos Suplementares Administrativos;

- Orgéos de Apoio Académico;

TITULO Il

DO FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS DO
CENTRO UNIVERSITARIO FLUMINENSE

Art. 5° - Os Orgéos Colegiados funcionam com a presenca da maioria dos seus membros em

primeira convocagdo e, com qualquer niumero apos 30 (trinta) minutos da convocacao inicial.

Art. 6° - Serdo aceitas procuracdes em todos os Orgédos do UNIFLU, desde que concedidas para
outros integrantes do mesmo Orgao.

Paragrafo Unico: Os Conselheiros s6 poderdo acumular até duas procuragdes por reunido e, a
falta a mais de duas reunides consecutivas, mesmo com justificativa resultara em perda do

mandato.

Art. 7° - Qualquer convocacgdo para reunido ordinaria ou extraordinaria do Centro Universitario

Fluminense devera ser feita com antecedéncia minima de 48h (quarenta e oito horas)
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preferencialmente por notificacdo pessoal, admitindo-se convocacdo por meio eletrbnico

comprovavel.
Art. 8° - Toda convocacao devera conter o dia, hora, local e pauta da reunido.
Art. 9° - As reunifes de carater solene sdo publicas e funcionam com qualquer niamero.

Art. 10 - No caso de auséncia ou impedimento do titular do Orgéo, a presidéncia das reunides sera
exercida por seu substituto estatutario ou regimental e, na auséncia deste, pelo docente com mais

tempo de experiéncia na instituicao.

Art. 11 - Toda reunido terd uma ata que, lida e aprovada, sera assinada pelos membros presentes

a mesma.
Art. 12 - S&o0 prescritas as seguintes normas nas votacoes:

| - nas decisfes atinentes a pessoa, a votacao € sempre secreta,

Il - nos demais casos a votacéao é simbolica, podendo, mediante requerimento aprovado ser secreta,
Ill. membros dos colegiados superiores que acumulam cargos ou funcdes tém direito a apenas 1
(um) voto; e;

IV. o Presidente, em caso de empate, o voto de qualidade.

Art. 13 - As decisdes dos colegiados superiores podem, conforme a sua natureza, assumir a forma
de deliberacdes, resolugdes, portarias ou instrugdes normativas, a serem baixadas pela Reitoria na

gualidade de Presidente do Colegiado.

81° - As deliberagdes, resolucdes, portarias ou instru¢ées normativas decorrentes de decisédo dos
Colegiados superiores deverdo ser numeradas e indexadas na forma sequencial propria, em cada
ano.

82° - As deliberagbes dos Colegiados, além de constarem transcritas integralmente nas atas das

reunioes que foram tomadas, serdo arquivadas na Reitoria.

Art. 14 - Os Colegiados Superiores reunem-se ordinariamente uma vez a cada semestre, por

convocacdo do Reitor ou seu Presidente, e, extraordinariamente, sempre que necessario, por
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convocacao de seu Presidente ou a requerimento de dois tercos dos respectivos membros, com
pauta definida.

Art. 15 - Cabera a Reitoria o reexame de deliberacdes dos 6érgaos internos, até dez dias da data
da reunido em que tiverem sido tomadas, convocando-se o respectivo Colegiado para reunido onde

0 assunto sera rediscutido.

Art. 16 - Todas as decisfes que importem em aumento de despesa dependem de aprovacao da

Mantenedora.

Art. 17 — Parcerias, convénios e contratos que envolvem o patrimonio fisico e/ou imaterial do

UNIFLU devem ser assinados e aprovados pela Mantenedora.

Art. 18 - O UNIFLU é composto pelo Campus | (Ciéncias Humanas, Sociais e Exatas) e Campus Il
(Ciéncias da Saude).

Parégrafo Unico: para melhor consecucgédo de suas finalidades e reducéo de custos, podera ocorrer

fusdo dos Campi ou mesmo de seus 6rgdos administrativos.

Art. 19 - A estrutura administrativa do Campus contard com Orgdos Administrativos e de

Assessoramento.

Art. 20 - A estrutura organizacional dos Campi adotara o modelo de Coordenacéo.

Art. 21 - Cada Curso ter4d um coordenador, indicado pelo Reitor.

Art. 22 — O Coordenador que ndo desempenhar as funcdes pertinentes ao cargo com eficacia, sera
encaminhado ao CONSEPE para avaliacdo de desempenho, podendo ser posteriormente

substituido a critério do Reitor.

Art. 23 - O Colegiado de Curso € integrado por todos os professores do mesmo, dois alunos

indicados pelo Centro Académico do Curso e um funcionario ligado ao Curso.

Art. 24 - O Colegiado de Coordenadores € composto pelo Pro-Reitor de Ensino, Pesquisa e

Extensdo, que exercerd a presidéncia do 6rgdo, por todos os Coordenadores de Cursos de
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Graduacéao, pelo Coordenador Académico, pelo Coordenador de Poés-Graduacdo e pelo

Coordenador de Pesquisa e Extenséo.
Art. 25 - Compete ao Colegiado de Coordenadores:

| — definir as linhas gerais dos diversos cursos de graduacdo, de P6s-Graduacgédo e das Pesquisas;
Il — organizar atividades e projetos comuns aos cursos;

Il — definir os projetos pedagdgicos por area de abrangéncia: licenciaturas, bacharelados e
tecnodlogos;

IV — promover programas de aperfeicoamento de pessoal;

V — proceder estudos e avaliacdes sobre o desempenho dos cursos do UNIFLU.

Art. 26 - O Colegiado de Coordenadores relune-se ordinariamente no inicio e término do ano letivo
e extraordinariamente por convocacdo da Pro-Reitora de Ensino, Pesquisa e Extensdao a
requerimento de dois Coordenadores.

Art. 27 - Os Coordenadores de Curso da Graduacdo e da PoOs-Graduacdo, com profundo
conhecimento da é&rea, desempenhardo fungcbes Politicas, Administrativas, Académicas e

Institucionais.

| — Funcgdes Politicas:

a) lideranca;

b) estimulo aos docentes;

c) defesa do curso;

d) responsabilidade pelo marketing do curso e captacéo de alunos;

e) integrar o curso ao mercado.

Il — Funcdes Administrativas:
a) supervisionar a infraestrutura fisica e tecnoldgica necesséria para o curso;
b) supervisionar a atualizacédo da biblioteca (livros, videos, periédicos, softwares);
c) supervisionar a frequéncia (docente e discente);
d) indicar admissdes e demissdes de docentes;
e) gerenciar o curso (adimpléncia);

f) fazer avaliagdo interna docente e discente ao fim de cada semestre.
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[l — Funcdes Académicas:
a) liderar o processo de construgéo do projeto pedagogico;
b) incentivar a incorporagado de novas tecnologias;
c) implementar programa de avaliacéo;
d) implementar atividades complementares de extensédo e de monitoria;

e) acompanhar a coordenacédo de estagio;

IV — Funcgdes Institucionais:
a) administrar a relacao do curso com a IES;
b) preparar o curso para o ENADE;
C) reunir ex-alunos;
d) proporcionar empregabilidade para os alunos;
e) interagir com os conselhos profissionais;
f) gerenciar o processo de reconhecimento;

g) Interagir com a comunidade.

Art. 28 - Compete ao Colegiado de Curso, obedecidas as diretrizes gerais do CONSUN e
CONSEPE:

| — aprovar o projeto pedagoégico do curso elaborado pelo Nucleo Docente Estruturante a ser
submetido para aprovacao pelo CONSEPE;

Il — sugerir alterac6es no curriculo e no conteddo programatico de cada disciplina, observando a
legislagéo pertinente;

Il — desenvolver e aperfeicoar metodologias proprias para 0 ensino, a pesquisa e a extensao;

IV — promover atividades complementares, seminarios, semanas académicas, grupos de estudos
e outros programas;

V — analisar e encaminhar ao NDE as ementas apresentadas por cada professor;

VI — apoiar o coordenador do curso e o Nucleo Docente Estruturante no que for solicitado.

Art. 29 - O Colegiado de Curso reunir-se-4 semestralmente em reunido ordinaria e

extraordinariamente quando se fizer necessario.
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Art. 30 - Cada Curso de Graduacao terd um Nucleo Docente Estruturante (NDE), constituido de
cinco docentes, com atribuicbes académicas de acompanhamento, atuante no processo de

concepcdao, consolidacao e continua atualizacdo do Projeto Pedagogico do Curso.
Art. 31 - S&o atribuicdes do Nucleo Docente Estruturante:

| — Trabalhar em parceria com o Coordenador do curso;

Il — Acompanhar de forma atuante o processo de concepc¢dao, consolidacédo e continua atualizacao
do Projeto Pedagogico do Curso;

[l — Contribuir para a consolidacdo do perfil profissional do egresso do curso;

IV — Zelar pela integracédo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de ensino
constantes [no curriculo] na matriz curricular;

V — Analisar e avaliar os Planos de Ensino dos componentes curriculares;

VI — Promover a integracdo horizontal e vertical do curso, respeitando os eixos estabelecidos pelo
projeto pedagdgico;

VIl — Conduzir os trabalhos de reestruturacdo curricular encaminhando-os para aprovacdo no
Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo do UNIFLU, sempre que necessario;

VIII — Acompanhar as atividades do corpo docente, recomendando ao Coordenador de Curso a
indicacao ou substituicdo de docentes, quando necessario.

IX — Indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e extensédo, oriundas de
necessidades da graduacao, de exigéncias do mercado de trabalho e afinadas com as politicas
publicas relativas a area de conhecimento do curso;

X- ldentificar as necessidades fisicas, tecnoldgica, bibliograficas ou de insumos do curso;

XI — Propor solugdes para os problemas identificados nos processos avaliativos do curso.

XII — Zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de Graduacao.

Art. 32 - A Reitoria designara o Nucleo Docente Estruturante de cada curso, ap0s aprovacao no

Colegiado de Curso e no Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

Art. 33 - Os critérios para constituicdo do Nucleo Docente Estruturante de cada curso sao:
| — todos os cinco professores devem pertencer ao corpo docente do curso;
Il — ter pelo menos 60% de seus membros com titulacdo académica obtida em programas de pés-

graduagéo stricto sensu;
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Il — ter todos os membros em regime de trabalho de tempo parcial ou integral, sendo pelo menos
20% em tempo integral;
IV — assegurar estratégia de renovacado parcial dos integrantes do NDE de modo a assegurar

continuidade no processo de acompanhamento do curso.

Art. 34 - Os diferentes cursos do Centro Universitario Fluminense se organizardo por modalidade:
Coordenacéo dos Bacharelados, Coordenacao das Licenciaturas e Coordenacéo dos Cursos de
Tecnologia.

81° - Os Coordenadores se reunirdo por modalidade para discutirem assuntos afins.

82° - As definicdes e indicativos retirados destas reunides serdo encaminhados para o Colegiado
de Coordenadores que por sua vez encaminhardo ao CONSEPE.

83° - Cada modalidade de curso indicard um representante para integrar o CONSEPE.

CONSELHO UNIVERSITARIO
Art. 35 - O Conselho Universitario (CONSUN) Orgéo Superior, de natureza deliberativa e normativa
e de instancia final para todos os assuntos académicos - administrativos, tem sua composicao,
atribuicbes e competéncias regulamentadas no Estatuto do Centro Universitario Fluminense
(UNIFLU).

CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

Art. 36 - O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) Orgéo central de supervisdo
das atividades de ensino, pesquisa e extensdo, tem atribuicdes deliberativas e consultivas
regulamentadas no Estatuto do Centro Universitario Fluminense (UNIFLU).

DOS ORGAOS AUTONOMOS

COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO

Art. 37 - A Comissao Propria de Avaliacdo (CPA) do Centro Universitario Fluminense constitui-se

como instancia independente e tem por atribuicdo maior a coordenacao dos processos de avaliagao

da instituigao.
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Paragrafo Unico — A composicao, atribuicdes e competéncias estéo estabelecidas no Estatuto do

Centro Universitario Fluminense (UNIFLU).
OUVIDORIA

Art. 38 - A Ouvidoria € um Orgdo de comunica¢do com a comunidade académica, comunidade
externa e as instancias administrativas do Centro Universitario Fluminense, visando colaborar com
a administracéo geral da instituicao.

Paragrafo Unico — As funcBes da Ouvidoria estdo especificadas no Estatuto do Centro

Universitario Fluminense (UNIFLU).
PROCURADOR INSTITUCIONAL

Art. 39 - O Procurador Institucional (PI) € o interlocutor entre o UNIFLU e o Ministério da Educacéo,
as caracteristicas e atribuicbes do Procurador Institucional encontram-se definidas no Estatuto do

Centro Universitario Fluminense (UNIFLU).

COORDENACAO DE POS-GRADUACAO
COORDENACAO DE PESQUISA E EXTENSAO

Art. 40 - O Centro terd uma Coordenacédo de Cursos de Pos-Graduacao vinculada a Pro-Reitoria
de Ensino, Pesquisa e Extensdo e uma Coordenacdo de Pesquisa e Extensédo ligada a
Coordenacgdo Académica e a Pro-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

81° - O funcionamento da Coordenacao de Pesquisa e Extensdo esta contemplado no Estatuto do
UNIFLU.

§ 2° - Cada curso de Pdés-Graduagdo que seja iniciado terd a responsabilidade direta de um
coordenador, a quem competira comandar o respectivo curso em todos 0s seus aspectos
académicos, incluindo a definicdo das disciplinas e a escolha do corpo docente.

Parédgrafo terceiro: mesmo apds a conclusdo das disciplinas programadas, o Coordenador do
curso de Pds-Graduacdo continuara responsavel por todos os assuntos académicos decorrentes

do curso que comandoul.
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Art. 41 - A Po6s-Graduacdo tem por principio basico a formacdo de profissionais qualificados,
comprometidos com a producdo de conhecimento e com a investigacdo cientifica, cultural e

tecnoldgica, em conformidade com as exigéncias do mercado de trabalho.

Art. 42 - Todos os cursos de Pos-Graduacdo do UNIFLU deverdo obedecer as determinacfes

oriundas do Ministério da Educacéo.

Art. 43 - Os cursos deverdo ser autorizados pela Reitoria apds aprovacdo pelo
CONSUN/CONSEPE.

Art. 44 - O prazo maximo para que o aluno entregue o trabalho de conclusédo do curso de Pés-
Graduacéao sera de 60 dias, a contar do término das aulas, podendo ser prorrogado por mais 30
dias, a critério do Coordenador do respectivo curso.

Paragrafo Unico: o trabalho de conclusdo do curso pode consistir na elaboracdo de uma
monografia ou de um artigo cientifico, a critério do Coordenador do respectivo curso de Pos-

Graduacéo.

Art. 45 — O prazo para solicitagdo de prorrogacdo sera de 07 dias apos o término do prazo

regulamentar.

Art. 46 - Ultrapassando o prazo estipulado para convalidagdo, o interessado devera requerer e
cursar uma disciplina tema do curso, Metodologia Cientifica, Didatica ou outras definidas no
Programa Pedagdgico do Curso.

Art. 47 - O prazo para reaproveitamento de estudo serd de no maximo 05 anos.

Art. 48 - Para expedicdo de certificado de curso de Pds-Graduacéo devera ser montado processo

com toda documentacédo exigida na matricula, acompanhado de requerimento feito pelo aluno.

Art. 49 - Sera permitido ao graduando iniciar o estudo das disciplinas ministradas nos cursos de
pos-graduacédo, ocasido em que as cursara como modulos de extensao.
§ 1°- Apo6s a concluséo do curso de graduagéo, e ainda estando em andamento o curso de pos-

graduacgdo, serd permitido ao aluno requerer o aproveitamento dos estudos das disciplinas
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cursadas na forma do caput deste artigo, ficando o deferimento dependendo de manifestacdo do
Coordenador do Curso e do Coordenador de Pés-Graduacgéo.”
§ 2° - O aproveitamento dos modulos de extensdo em disciplinas de Pés-Graduacédo, nos termos

do paragrafo primeiro acima, dependera do cumprimento dos ditames legais sobre a matéria.
Art. 50 - O valor da 12 via do certificado devera estar previsto na planilha do curso.

Art. 51 - O certificado de curso de Pés-Graduagéo Lato Sensu so teré validade com a assinatura
do(a) Reitor(a) do Centro Universitario Fluminense.

Art. 52 - A Coordenacdo de Poés-Graduacdo € a responsavel pela emissdo de documentos
académicos dos Cursos de PoOs-Graduacdo, a saber: declaracdo, certiddo, histérico escolar,

certificados de conclusao de curso e outros documentos correlatos.

Art. 53 - O Projeto do Curso devera indicar a modalidade de trabalho de concluséo de curso a ser
desenvolvido, considerando sua obrigatoriedade e especificidade do curso, bem como prazo de

entrega e forma de apresentacao.
DO ENSINO

Art. 54 - Na criacdo e manutengéo de cursos devem ser observados 0s seguintes critérios:

| - compatibilidade dos objetivos do curso com as prioridades e metas do planejamento global do
Centro;

Il - atendimento ao mercado de trabalho regional ou ao projeto pedagdgico institucional; e

Il - atendimento as necessidades e expectativas da comunidade.

Art. 55 - Os cursos serdo ministrados nos campi, ou em convénios com outras instituicdes publicas
ou privadas, nacionais ou estrangeiras, podendo ainda ser realizados através do EAD (Ensino a
Distancia).

Art. 56 - A Reitoria do Centro, ouvido o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo devera propor
a Mantenedora, observadas as prescricdes legais, a suspensdo da oferta de cursos que
apresentem, reiteradamente, alto custo operacional, pequeno interesse da comunidade ou baixos

indices de produtividade.
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Art. 57 - O Centro podera promover cursos de curta duracdo, destinados a formar profissionais em
nivel de Tecnologo, habilitacdes intermediarias, cursos de Educagdo a Distancia, Cursos
Profissionalizantes, em sua sede ou fora dela, tendo em vista as necessidades e caracteristicas do

mercado de trabalho regional e nacional.

Art. 58 - A organizacao e programacao dos cursos previstos neste Capitulo, sdo orientadas para,
mediante metodologias e conteudos adequados, assegurar a formacdo geral e o integral

desenvolvimento da personalidade humana.

Art. 59 - O ENADE (Exame Nacional de Desempenho do Estudante) € componente curricular
obrigatério dos cursos superiores, devendo constar no historico escolar de todo estudante a

participacdo ou dispensa da prova, nos termos da Portaria Normativa 40 de 12/12/2007.

DA DEPENDENCIA

Art. 60 - A Dependéncia é um instrumento regimental, cujo objetivo € possibilitar aos estudantes
gue ndo obtiveram éxito em alguma disciplina uma forma alternativa de assegurar-lhes o
prosseguimento de seus estudos.

81° - O estudante em regime de dependéncia devera cumprir a(s) disciplina(s) em um das seguintes

formas:

| - em regime presencial, mediante matricula em turma regular, quando houver compatibilidade de
horarios com as disciplinas da série em gque se encontra matriculado;

II - mediante o cumprimento de um Plano de Acompanhamento de Estudos, em regime
semipresencial, elaborado pelo professor responsavel pela disciplina, aprovado pela Coordenacéo
do Curso e pelo CONSEPE.

§2° - Para cumprir a (s) disciplina (s) em regime de dependéncia o discente devera atender aos
seguintes requisitos:

| - estar regularmente matriculado no semestre em curso.

Il — devera formalizar, através de requerimento, a(s) disciplina a ser (em) cursada (s) em regime de
dependéncia, dentro das normas institucionais e legais.

83° - O estudante com dependéncia deveréa estar ciente que:

| — se a dependéncia nao for cursada podera ocorrer atraso na concluséo do curso;
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Il — ndo podera ultrapassar o prazo de integralizacéo do curso para cursar a (s) dependéncia (s)

Il - se ndo obtiver a nota minima exigida para aprovag¢do em disciplina(s) com pré-requisito estara
impedido de cursar a disciplina correspondente no semestre subsequente, ou outras cujas
competéncias basicas estejam articuladas e dependentes da referida disciplina.

IV — o estudante reprovado em disciplina (s) com atividades laboratoriais, ndo podera ser
matriculado na disciplina subsequente com atividades clinicas.

V — a sua presenca é indispensavel para recuperagdo e aprendizagem dos conteudos da (s)
disciplina (s) e que podera ser reprovado por faltas.

VI — os trabalhos e atividades académicas solicitadas pelos professores deverao ser entregues nos
prazos estabelecidos no cronograma de estudos.

VII — devera submeter-se as avaliagbes periddicas oficiais e a avaliacao final, se for o caso.

VIII — o critério para o lancamento de notas e para aprovacao na (s) disciplina (s) serd 0 mesmo
adotado para as demais disciplinas do curso.

IX - O discente em dependéncia, independentemente da modalidade estabelecida, podera
matricular-se em disciplinas eletivas e/ou optativas.

X - Areprovacdo em disciplinas eletivas e/ou optativas ndo obriga o discente a cursa-las novamente
em regime de dependéncia, porém sua carga horaria ndo podera ser utilizada para integralizacdo
curricular.

84° - O Coordenador de Curso devera encaminhar a Pro-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extensao
do UNIFLU o pedido de contratagdo de docente para fins de dependéncia, de acordo com
disponibilidade académica.

85° - Para atendimento aos estudantes matriculados em regime de dependéncia no Plano de
Acompanhamento de Estudos, o professor responsavel indicado pela Coordenacdo de Curso
devera observar os seguintes procedimentos:

| - propor os contetddos que integrardo o plano de estudos, de conformidade com o programa da
disciplina;

Il - estabelecer uma divisdo modular dos contetidos com os respectivos periodos de execucao;

Il - elencar e orientar as atividades a serem desenvolvidas pelo académico em cada modulo;

IV - estabelecer uma metodologia de estudo adequada a natureza da disciplina a ser cursada;

V - fixar o cronograma de acompanhamento das atividades e de verificacdo da aprendizagem;

VI - aplicar as atividades avaliativas, responsabilizando-se pela entrega do resultado, no periodo
previsto a Secretaria Académica;

VII - registrar, em instrumento proprio, a frequéncia e o aproveitamento do académico.
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Paragrafo nico - Cabe ao Coordenador de Curso aprovar e averiguar todos os procedimentos
enumerados acima.

86° - O Plano de Acompanhamento de Estudos devera ser constituido de, pelo menos, 04 (quatro)
encontros modulares, sendo 03 (trés) para orientacdo e 01 (um) moédulo para a verificacdo de
aprendizagem.

| - a frequéncia dos estudantes no Plano de Acompanhamento de Estudos devera ser integral em
todos médulos estabelecidos.

Il - a avaliacdo do rendimento escolar dos estudantes matriculados no Plano de Acompanhamento
de Estudos seguira as normas estabelecidas para as turmas regulares.

87°- O estudante reprovado no Plano de Acompanhamento de Estudos devera cumprir
integralmente a disciplina em que foi reprovado, seja em turma regular ou em turma especial.

88° - O Plano de Acompanhamento de Estudos, apds sua elaboracdo e execucdo, devera ser
datado e assinado pelo Coordenador de Curso e pelo docente responsavel, ficando arquivado junto
a Secretaria Académica de cada campus do UNIFLU.

89° - A aquisicao e/ou impressao do material didatico sera de inteira responsabilidade do aluno.
810° - A data limite para a solicitacdo da abertura de curso de dependéncia ndo podera ultrapassar
os primeiros 15 (quinze) dias iniciais de cada semestre letivo.

| - os requerimentos dos estudantes solicitantes para o cumprimento da dependéncia em turmas
especiais e no Plano de Acompanhamento de Estudos deveréo ser efetuados na secretaria de cada
campus do UNIFLU, no prazo definido acima.

Il - competird ao Coordenador de Curso, apés a analise dos requerimentos dos estudantes, definir
a modalidade de dependéncia adequada as necessidades do mesmo.

Il - apos deferir os requerimentos dos discentes, o Coordenador devera encaminhar o pedido de
oferecimento da dependéncia a Secretaria de cada Campus do UNIFLU com:

a) a lista dos estudantes solicitantes, por disciplina, com a respectiva carga horaria, matriz, periodo
e a modalidade a ser cursada;

b) o nome do professor responsavel pela dependéncia.

IV - O calendéario referente as aulas das turmas especiais e de dependéncia sera de
responsabilidade do coordenador do Curso, obedecendo ao prazo estabelecido pela Secretaria de
cada Campus.

811° - Cabe a Secretaria de cada Campus:

I- Registrar os processos de dependéncia e/ou adaptacéo do Campus.

ll- Arquivar as atas de notas de conclusédo da dependéncia e/ou adaptacdo de cada disciplina.
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812° - O estudante que ndo efetivar sua matricula no prazo previsto ficara impedido de cursar a

disciplina solicitada, devendo encaminhar requerimento para a mesma disciplina no semestre

seguinte.
DA MATRICULA

Art. 61 - O candidato classificado em processo seletivo e convocado para ingresso em curso de
graduacdo deve comparecer ao setor de matricula, no prazo fixado, com os documentos exigidos

nos editais respectivos.

Art. 62 - O candidato classificado, que nédo se apresentar para matricula no prazo estabelecido e
com os documentos exigidos, mesmo que tenha efetuado o pagamento das taxas exigidas, perde
o direito de matricular-se, em favor dos demais candidatos, que serdo convocados por ordem de
classificagao.

Paragrafo unico — Nenhuma justificativa pode eximir o candidato da apresentacdo, no prazo

devido, dos documentos exigidos para efetivacdo da matricula.

Art. 63 - Pode ser efetuada a matricula de candidatos portadores de diploma de curso de graduacao

registrado, observados o limite de vagas e as normas do processo seletivo.

Art. 64 - A matricula deve ser renovada no prazo fixado, respeitadas as normas estabelecidas, sob
pena de perda de direito da mesma.

81° - Ressalvado o caso de trancamento de matricula, previsto neste Regimento Geral, a ndo
renovacdo de matricula configura abandono do curso e implica na desvinculagdo do aluno do
Centro.

§2° - O requerimento de renovacgéo de matricula deve ser instruido com o comprovante de quitagéo
das mensalidades anteriores e o contrato de prestacdo de servicos educacionais devidamente

assinados.

Art. 65 - O ato de matricula implica na aceitacdo de todas as disposicbes do Estatuto e deste

Regimento Geral, bem como de todas as normas e regulamentos internos do Centro.

Art. 66 - O aluno de um curso pode inscrever-se em disciplinas isoladas de outros cursos do Centro,

havendo vaga, conforme normas baixadas pelo Pro-Reitor de Ensino, Pesquisa e Extenséo.
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Paragrafo unico — Obtida a aprovacéo na respectiva disciplina, esta fara parte do histérico escolar
do aluno, podendo a disciplina ser objeto de aproveitamentos de estudos, segundo legislagcdo em

vigor.
Art. 67 - Sera assegurado o aproveitamento de estudos nos termos da legislacédo em vigor.
Art. 68 - O aluno ndo podera exceder o limite de 25% de faltas, sob pena de reprovacao.

Art. 69 - O (a) aluno (a) podera interromper o curso por até 2 (dois) anos, mediante requerimento
de Trancamento de Matricula a ser apresentado junto a Secretaria dentro do prazo de renovacao
de matricula para o semestre posterior, sob pena de, ndo fazendo, configurar de abandono do

Curso e perda da vaga, ficando o seu retorno sujeito a aprovagcao em vestibular. O cancelamento

da matricula elimina o aluno do quadro discente do Centro.

Art. 70 - O aluno que tiver interrompido seu curso por abandono ou cancelamento, pode retornar
ao Centro, desde que atendidas as diretrizes gerais estabelecidas pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao.

Paragrafo unico — O retorno do aluno obriga-o a cumprir o curriculo vigente na data da volta aos

seus estudos.

Art. 71 - O aluno devera integralizar o Curso (concluir o curso) no prazo de até o dobro dos
semestres previstos na Grade Curricular regular do curso, sob pena de perda da vaga (jubilamento)
e do direito de aproveitar as disciplinas ja cursadas para fins de concluséo de curso.

Art. 72 - O aproveitamento de disciplinas cursadas pelos (as) alunos (as) na IES ou em outra
Instituicdo de Ensino Superior para continuidade de cursos incompletos, dependera de analise do
Coordenador do Curso que devera considerar o prazo de 3 (trés) anos, para os Cursos da Area de
Saude, e de 5 (cinco) anos, para os Cursos das Areas de Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas,
entre a data do requerimento de aproveitamento e a data em que foi cursada a disciplina. Esta
mesma regra se aplica as analises para aproveitamento de disciplinas para Reingresso.

Paragrafo unico — Casos especificos para ambas situacdes serao julgados pela Coordenacao do
Curso. Em caso de reabertura de matricula, o aproveitamento de disciplinas devera considerar

como pré-requisito para analise o prazo maximo para integraliza¢éo do curso.

UNIFLY | Campus |

Rua Tenente Coronel Cardoso, 349 | Centro
Campos dos Goytacazes | R | CEP 28010-801
Tel.: (22) 21013355




DA AVALIACAO DO PROCESSO ENSINO — APRENDIZAGEM

Art. 71 - A avaliacdo do desempenho académico é feita por disciplina, abrangendo os aspectos de
frequéncia e de aproveitamento.

81° - Cabe ao docente a atribuigcdo de notas e a responsabilidade pelo controle da frequéncia dos
alunos, devendo o Coordenador do Curso fiscalizar o cumprimento desta obrigagao, intervindo em
caso de omisséo.

§2° - E atribuida nota zero ao aluno que usar meios ilicitos ou ndo autorizados pelo professor, na
elaboracao de trabalhos, das verificagdes parciais, dos exames ou de qualquer outra atividade que
resulte na avaliacdo do conhecimento para atribuicdo de notas, sem prejuizo da aplicacdo de
sang0Oes disciplinares cabiveis por este ato de improbidade.

Art. 72 - Independentemente dos demais resultados obtidos, € considerado reprovado na disciplina
o aluno que néo obtenha frequéncia igual ou superior a 75%, (setenta e cinco por cento), das aulas
e demais atividades programadas.

Art. 73 - S&o atividades curriculares, além das provas escritas e orais, previstas nos respectivos
planos de ensino, as prelecdes, pesquisas, atividades de extensao, exercicios, arguicoes, trabalhos

praticos, seminarios, excursdes e estagios.

Art. 74 - A verificagdo do aproveitamento académico compreendera a realizagdo de verificacdes
ao longo do semestre.

Paragrafo unico — A critério do professor, pode ser indicada a realizacdo de trabalhos, exercicios
e outras atividades em classe ou extraclasse, como instrumentos de avaliagdo da aprendizagem

efetuada na disciplina ao longo do semestre.

Art. 75 - Respeitado o limite minimo de frequéncia estabelecido na lei, € considerado aprovado o

aluno que obtiver média final igual ou superior a seis, em escala que varia de zero a dez.
Art. 76 - O aluno (a) que obtiver, no minimo, média 6,0(seis) nas duas primeiras avaliacdes (Al e

A2) estara aprovado. A 32 avaliacdo (A3), que é optativa, sera feita pelo aluno (a) que desejar
aumentar sua média e por aquele que faltar a 12 ou a 22 avaliacao (Al ou A2).
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Art. 77 - O aluno (a) que realizar as trés provas tera a menor nota descartada. O aluno (a) que faltar

a duas das trés provas estard automaticamente reprovado.

Art. 78 - E assegurado aos alunos o direito a tratamento excepcional por motivos de doenca grave,
ou gestacao, de conformidade com as normas legais especificas, as normas constantes deste
Regimento Geral, e outras aprovadas pelo CONSEPE.

Paragrafo Unico — O aluno deve fazer o pedido instruido com laudo médico passado por

profissional devidamente habilitado.
DOS CURSOS SEQUENCIAIS

Art. 79 - Os cursos sequenciais sdo cursos de niveis superior, oferecidos por campo de saber e
com diferentes niveis de abrangéncia, abertos a matricula de candidatos que, no minimo,

concluiram o Ensino Médio ou equivalente.

Art. 80 - Observadas as prescri¢des da legislagao pertinente e, no que couber, as estipulagbes do
Estatuto, na forma de Resolucdo, disciplinara a regulamentacédo, organizacdo, programacao e

condi¢des de oferecimento dos cursos sequenciais.
DO CALENDARIO ACADEMICO

Art. 81 - As atividades académicas sao desenvolvidas de acordo com o Calendario Académico
organizado pela Reitoria e aprovado pelo CONSEPE.
Paragrafo Unico — O néo atendimento aos prazos fixados no Calendario Académico pode acarretar

perda de direitos aos interessados.
Art. 82 - O ano académico é independente do ano civil e as atividades desenvolvidas serdo
desenvolvidas no periodo regular ou em periodos especiais, observadas as disposi¢cbes da

legislacéo vigente.

Art. 83 - O periodo regular compreende, no minimo, 200 (duzentos) dias de trabalho académico

efetivo, ndo computado o tempo reservado para as avaliagdes finais.

DO CORPO DOCENTE
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Art. 84 - Observada a constituicdo do corpo docente evidenciada no Estatuto do Centro
Universitario Fluminense, consistem atribuic6es do professor:

I- assumir encargos de ensino, pesquisa e extensao;

II- assumir, superintender e fiscalizar o processo de docéncia, de pesquisa, de extensdo e da
avaliacdo da aprendizagem no ambito da disciplina de que for responsavel;

Ill- observar as normas estabelecidas e a orientagdo dos 6rgdos administrativos, especialmente no
gue se refere ao cumprimento da carga horéaria e do programa de ensino;

IV- encaminhar, ao respectivo Coordenador do Curso, no inicio de cada periodo letivo, os planos
de ensino e das atividades a seu encargo;

V - registrar no diario de classe ou instrumento correspondente, a matéria ministrada, a frequéncia
dos alunos as aulas programadas e outros dados referentes as disciplinas e turmas de alunos sob
sua responsabilidade;

VI- manter a ordem e a disciplina nas salas de aula ou em outros ambientes de desenvolvimento
das atividades sob sua responsabilidade, tomando para isso as medidas necessarias;

VII- encaminhar, na forma estabelecida, e ao final de cada semestre, os resultados do trabalho
escolar de cada um dos seus alunos em termos de frequéncia e aproveitamento;

VIII- participar das reunides e solenidades, para as quais for convocado;

IX- cumprir os encargos e participar de comissdes sempre que indicado, no interesse do ensino,
da pesquisa e da extenséo;

X- propor medidas para a melhoria da qualidade e da eficiéncia do ensino;

XI- abster-se de defender ideias ou principios contrarios aos ideais da democracia e de, por sua
conduta ou pronunciamento, quaisquer atos que favorecam ou induzam a discriminacao
socioecon6mica, politica, radical ou de credo religioso.

XII- manter conduta condizente com o padréo ético e cultural préprio do docente.

Paragrafo Gnico - E dever do professor conservar sob sua guarda a documentac&o que comprove
os resultados de seus processos de avaliagcdo do desempenho escolar bem como devolver as
avaliacdes ao estudante.

Art. 85 - Ao professor séo assegurados:

I- oportunidades de aprimoramento profissional;

lI- infraestrutura adequada ao exercicio profissional;
IlI- remuneracdo compativel com sua qualificacao; e,

IV-Plano de Carreira Docente.
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Art. 86 - Os membros do corpo docente estdo sujeitos as seguintes penalidades:

I. Adverténcia:

a) por transgressao de prazos regimentais ou falta de comparecimento a atos escolares, para 0s
guais tenham sido convocados, salvo justificacédo, a critério do Coordenador de Curso; e,

b) por falta de comparecimento a atos e trabalhos escolares, por mais de 8 (oito) dias, sem causa
justificada.

Il. Repreensdao, por escrito:
a) por reincidéncia nas faltas previstas no inciso anterior; e

b) por desrespeito a qualquer dispositivo do Regimento Geral.

[ll. Suspensao por tempo determinado, com perda de vencimentos:

a) por descumprimento, sem motivo justificado, do programa ou carga horaria de disciplina a seu
cargo;

b) por falta de acatamento as determinacfes das autoridades superiores do Centro;

c) por reincidéncia na falta prevista na alinea "b" do inciso anterior.

IV. Desligamento, por justa causa nos termos da Lei.

Art. 87 - S&o competentes para a aplicagao das penalidades a Reitoria.

DO CORPO DISCENTE

Art. 88 - S&o direitos dos membros do corpo discente:

I- receber o ensino referente aos cursos ou programas em que se matricularam:

II- pleitear aproveitamento de estudos em disciplinas ja cursadas com aprovagdo, nos termos
regimentais:

Ill- requerer transferéncia interna, trancamento ou cancelamento de matricula, nos termos das
normas estatutarias e regimentais:

IV- participar dos O0rgaos colegiais por representacdo, na forma fixada pelo Estatuto e por este
Regimento Geral,

V- eleger seus representantes;

VI- utilizar os servigos postos a sua disposi¢édo pelo Centro;
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VII- recorrer de decisdes de orgaos executivos e deliberativos;
VIII- pronunciar-se sobre qualquer assunto ou matéria de seu interesse, pelos canais proprios e
junto aos 6rgdos competentes; e,

IX- opor e encaminhar, aos 0rgaos proprios, atividades e programas de interesse de seus pares.

Art. 89 - S&o deveres dos membros do corpo discente:

I- frequentar as aulas e participar das demais atividades curriculares;

II- cumprir, fielmente, os prazos determinados para suas atividades académicas;

lll - zelar pelo patriménio do Centro;

IV- observar e cumprir as leis, os atos normativos internos e as demais determinacoes explicitadas
no Estatuto e neste Regimento

V- manter conduta condizente com o padréo ético e cultural préprio do estudante universitario;

VI- abster-se de toda manifestacao, propaganda ou pratica que implique no desrespeito a lei, as
instituicbes e aos principios da cidadania, e em ofensa aos professores, administradores,
funcionérios ou outros membros do corpo discente; e

VIl - manter-se em dia com o pagamento das mensalidades, taxas e demais contribuicdes

escolares, devidas na forma da lei e no contrato de prestacdo dos servicos educacionais.

Art. 90 - O Diploma de Laurea Académica é conferido na solenidade de Colagdo de Grau ao aluno

de cada um dos cursos do UNIFLU.

Art. 91 - A Laurea Académica é conferida ao aluno que concluir o curso de graduacgéo plena com
média de rendimento nao inferior a 8,5 (oito e meio) nas disciplinas do curriculo pleno, desde que
atendidos os seguintes requisitos:

| — nenhum grau inferior a 8,0 (0ito);

Il — pelo menos 2/3 de graus finais nédo inferior a 9,0 (nove);

Il — todo curso feito no UNIFLU com exemplar procedimento e sem interrupgao, salvo trancamento
de matricula e a hipotese de transferéncia prevista nos 881° e 2° deste artigo.

81° Na hipotese de transferéncia, o discente que tenha interesse na concessdo de Laurea
Académica devera comprovar o cumprimento das exigéncias contidas nos incisos | e Il, do art. 91
deste Regimento, na instituicdo de origem, além de exemplar procedimento.

§ 2° O (a) aluno(a) transferido que, mediante histérico escolar da instituicdo de origem, aliado ao
histérico escolar do curso do Centro Universitario Fluminense, comprovar nenhum grau inferior a

8,0(oito), ao final de cada periodo, além de 2/3 de graus finais ndo inferior a 9,0 (nove), no minimo,
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de modo a concluir o curso de graduacao plena com média de rendimento néo inferior a 8,5 (oito e
meio) fara jus a concesséo de Laurea Académica.
83° O cumprimento dos itens acima deve ser comprovado pelo Colegiado do Curso apés

informacé&o da Secretaria Académica do Curso.

Art. 92 - Na aplicacao das sancdes disciplinares é considerada a gravidade da infracao, a vista dos
seguintes elementos:

I- primariedade do infrator;

II- dolo ou culpa

llI- valor moral, cultural ou material atingido; e

IV- direito humano fundamental violado.
Art. 93 - Ao acusado é, sempre, assegurado amplo direito de defesa.

Art. 94 - Os membros da comunidade académica estdo sujeitos as seguintes penalidades
disciplinares:

I- adverténcia;

lI- repreenséo por escrito;

IlI- suspenséao por tempo determinado; e

IV- desligamento.

Art. 95 - A imposicao de penalidades de adverténcia e de repreensao por escrito pode ser efetuada
mediante apuracdo sumaria.

§ 1° - A aplicacao de qualquer penalidade ndo exime o infrator da responsabilidade civil ou criminal
por seus atos.

§ 2° - Qualquer que seja a penalidade aplicada, qualquer membro da comunidade académica esta

obrigado a reparar o dano havido, se for o caso, nos termos estabelecidos no ato da punigéo.

Art. 96 - Para a aplicacdo das penas de suspensdo e desligamento, o Reitor da Unidade
Operacional determinara a instauracdo de processo disciplinar, nomeando uma comissédo de 3
(trés) membros para instrucao, permitindo o direito de defesa, no prazo de 5 (cinco) dias a partir da
data de intimacao, podendo o membro da comunidade académica, nesse prazo, oferecer as provas

gue julgar pertinentes e arrolar até 3 (trés) testemunhas.
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Art. 97 - O processo disciplinar tera sua instrucao e julgamento no prazo maximo de 30 (trinta) dias
a partir da data de sua instauracao, dentro do qual sera designada audiéncia para inquiricdo das
testemunhas, caso arroladas.

Paragrafo unico — Caso necessario havera prorrogacdo do prazo de acordo com a necessidade

processual.

Art. 98 - Das decisdes dos processos disciplinares, caberd recurso, sem efeito suspensivo ao
CONSUN, no prazo 8 (oito) dias contados a partir da publicacdo da decisdo em lugar préprio e
conhecimento do Centro.

Paragrafo Unico - O Conselho Universitario tera o prazo maximo de 20 (vinte) dias para apreciar

e julgar o recurso apresentado.

Art. 99 — Os alunos dos cursos de graduacdo podem atuar como monitores, em cooperagao com

o corpo docente nado criando vinculo empregaticio.

Art. 100 — Aos membros da Comunidade Académica: professores, alunos e funcionarios cabe
manter clima de trabalho, respeito e cooperacao solidaria buscando por sua conduta, dignificar a
vida universitaria, promover a realizacdo dos objetivos comuns e observar as normas condizentes

com a dignidade pessoal e profissional.
DOS DIPLOMAS, CERTIFICADOS E TITULOS

Art. 101 - O Centro confere os seguintes Diplomas e Certificados:
I. Diplomas de Graduacao e Pos-graduacdo Lato Sensu;
Il. Certificado de Especializacdo, de Aperfeicoamento, de Extenséo, de Cursos Sequenciais e de

Disciplinas Isoladas.

Art. 102 - O ato de Colagéo de Grau dos concluintes de cada curso é responsabilidade do Centro
Universitario Fluminense e sera presidido pelo Reitor quando presente, sendo realizado em sesséo
solene, em dia, hora e local previamente designados.

Paragrafo unico - Na colacdo de grau, o presidente da sessdo toma juramento de fidelidade aos

deveres profissionais que € prestado de acordo com as formulas tradicionais vigentes.
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Art. 103 - Mediante requerimento, em dia, hora e local fixados, com a presenca de pelo menos, 2
(dois) professores do Centro, pode ser conferido grau ao aluno que néo tenha participado do ato
de colagéo de grau, na época oportuna.

Art. 104 - O Centro Universitario Fluminense, conforme decisdo do Conselho Universitario pode
outorgar titulos de:

I. Doutor Honoris Causa, a personalidades eminentes que se tenham distinguido por sua atividade
em prol da educacéo, da ciéncia, das letras, filosofia, artes e tecnologia ou do melhor entendimento
entre 0S povos;

Il. Professor Emérito, a professores que tenham alcancado eminéncia pelo seu desempenho;

Ill. Professor Honoris Causa a personalidade insignes por sua contribuicdo a causa da educacao;
e

IV. Benfeitor Benemérito, a personalidades notaveis por sua contribuicdo ao desenvolvimento do

Centro.

Art. 105 — Este Regimento foi alterado com base nas deliberagbes do CONSUN-CONSEPE, em
reunido realizada em 10 de outubro de 2024 e entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas

as disposicdes em contrario.

Campos dos Goytacazes, 25 de outubro de 2024.

Prof2. Marcele Xavier Torres

Reitora do Centro Universitario Fluminense
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